Reisekostenordnung der
DLRG OG Braunschweig

Diese Reisekostenordnung der Ortsgruppe Braunschweig regelt die Erstattung
von Fahrtkosten zu Lehrgangen und orientiert sich an der Reisekostenordnung
des Bundesverbandes (nachfolgend angehéngt). Sie dient der Klarstellung
dieser und regelt, wann und in welcher Hohe Reisekosten von der Ortsgruppe
Ubernommen und erstattet werden.

I. Fahrtkosten
Vergitet werden maximal die tatséchlich entstandenen Kosten bis zu einem
Maximalbetrag von 150€.

1. Ubernahme von Reisekosten

Reisekosten werden grundsatzlich nur dann von der Ortsgruppe Gbernom-
men, wenn die Personen im Auftrag der Ortsgruppe an Veranstaltungen teil-
genommen haben. Bei folgenden Veranstaltungen werden keine Reisekosten
(bernommen:

a.) Fahrten zu Wettkdmpfen — hier kann eine Reisekostenabrechnung
eingereicht werden, im Gegenzug stellt die Ortsgruppe eine Spen-
denbescheinigung aus.

b.) Lehrgéange, fir die der Veranstalter selbst eine Reisekostenerstat-
tung anbietet.

2. Eisenbahnbenutzung / Zu- und Abgangskosten

Reisen sind grundsatzlich mit der Eisenbahn durchzufiihren. Als Zubringer zu
den Bahnhofen gelten 6ffentliche Verkehrsmittel. Die entsprechenden Belege
sind vorzulegen.

Erstattet werden:
c.) die Kosten flr Zu- und Abgang (Hin- und Rickfahrt)
d.) die Bahnfahrt 2. Klasse mit dem Flexpreis-Ticket.

Bahncard-, Plan und Spar- sowie ggf. weitere Sondertarife sind zu nutzen.
Stornokosten fir Fahrkartenédnderungen bei Plan und Spartarifen werden nur
ibernommen, wenn die Anderung durch den Kostentrager veranlasst war.

3. Personenkraftwagen und Motorrader
Ein Zuschuss zu den Kosten fiir die Benutzung eines Pkw oder Motorrades
wird nur dann gewahrt, wenn
e.) sich die gesamten Kosten der Reise gegeniiber den Kosten bei
Benutzung eines o&ffentlichen Verkehrsmittels nicht erhéhen (DB 2.
KI. Flex-Preis, abziiglich Rabatte und Spartarife) und auch
) mehrere Veranstaltungsteilnehmer gemeinsam reisen oder
der Transport von umfangreichem Arbeitsmaterial erfolgt oder
die Reise mit den Offentlichen Verkehrsmitteln unzumutbar ist, weil
die Reise freitags vor 16 Uhr starten wiirde und am Sonntag erst
nach 22 Uhr am Wohnort endet.
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Fir die Nutzung eines Personenkraftwagens oder eines Motorrads ist eine Ge-
nehmigung durch den Kostentrager einzuholen. Die Einholung der Genehmi-
gung muss bis spatestens 2 Wochen vor dem Lehrgangsbeginn erfolgen, an-
sonsten werden keine Fahrtkosten erstattet.

Es kénnen nur die Kilometer geltend gemacht werden, die bei der Wahl der
kiirzesten StralRenverbindung anfallen wiirden. Im Zweifelsfall kann ein ,Stra-
Renkilometerverzeichnis® zur Grundlage der Festsetzung der zu vergiitenden
Kilometer gemacht werden.

Das Kilometergeld betragt 0,30 Euro.

4. Mehrfachfahrten

Es wird darauf hingewiesen, dass i.d.R. nur die einmalige An- und Abreise er-
stattet wird; Zwischenfahrten zu oder von einem Lehrgang sind nur dann er-
stattungsfahig, wenn eine Ubernachtung am Lehrgangsort nicht angeboten
wird. Insbesondere sind die Bestimmungen von Absatz Il zu beachten. Die
Kostenlibernahme fir mehrmalige An- und Abreise ist im Vorfeld und innerhalb
von 2 Wochen nach Bestétigung der Ubernahme der Lehrgangskosten zu be-
antragen. Es wird im Einzelfall entschieden.
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Il. Tage- und Ubernachtungsgelder

Von der Ortsgruppe Braunschweig werden keine Tage- und Ubernachtungs-
gelder iibernommen, auRer der Gesamtpreis, bestehend aus Anreise, Uber-
nachtungskosten und Abreise ist gesamt glinstiger als die tagliche An- und Ab-
fahrt mit der Bahn nach 1.1.b). Es werden keine Ubernachtungskosten iiber-
nommen, wenn der Veranstalter eine kostenlose Ubernachtung anbietet. Es
werden keine Verpflegungskosten Gibernommen.

lll. Abrechnung der Reisekosten

Reisekosten werden nur gegen Vorlage einer vollstandigen und ordnungsge-
maf ausgefillten Reisekostenabrechnung, gemalk dem Vordruck der DLRG,
unter Beifligung aller notwendigen Belege erstattet. Eine Kostenerstattung er-
folgt erst nach Vorlage einer Urkunde Gber den bestandenen Lehrgang bei
dem Bereich Personalwesen. Die Abrechnung muss spatestens einen Monat
nach Abschluss des Lehrganges einschlieBlich aller erforderlichen Belege vor-
gelegt werden. Ein spaterer Eingang beim Kostentrager schlief3t eine Erstat-
tung ohne triftige Begriindung aus.

Der Vorstand behalt sich vor, in begriindeten Ausnahmefallen von den Punkten
| — Il abzuweichen.

Datenschutzhinweis

Die in diesem Antrag angegebenen personenbezogenen Daten, insbesondere
Name, Anschrift, Gliederung, Telefonnummer, E-Mail-Adresse werden aus-
schliel3lich zum Zwecke der Bearbeitung des Antrags erhoben. Die Datenver-
arbeitung erfolgt durch die entsprechende Gliederung, die im Antrag als Adres-
sat genannt ist.

Rechtsgrundlage der Verarbeitung ist Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b. der Verord-
nung des Européischen Parlaments und des Rates zum Schutz naturlicher
Personen bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien Daten-
verkehr und zur Aufhebung der Richtlinie 95/46/EG (Datenschutzgrund-Ver-
ordnung (DS-GVO)) Wir geben lhre Daten nicht an Dritte im Sinne von Art. 4
Nr. 10 DS-GVO weiter. Die DLRG stellt durch geeignete technische und orga-
nisatorische MaRnahmen sicher, dass ein Zugriff auf diese Daten nur durch
befugtes Personal mdglich ist. Die Daten werden gemaft Abgabenordnung
nach 10 Jahren geldscht. Die Datenlibermittiung kann jederzeit mit Wirkung
fur die Zukunft widersprochen werden. In diesem Fall ist eine Erstattung der
Reisekosten/Auslagenabrechnung nicht méglich.




Reisekostenordnung der
DLRG auf Bundesebene

Diese Reisekostenordnung regelt die Erstattung von Auslagen fiir Dienstreisen
auf Bundesebene. Sie gilt fir alle Dienstreisen und Veranstaltungen, fir die
das Prasidium oder der Bundesjugendvorstand Kostentrager sind.

Die Kostentrager kdnnen aber durch Beschluss und/oder Ausschreibung fiir
einzelne Veranstaltungen von diesen Reisekostenregelungen abweichen so-
wie Teilnehmerbeitrage erheben. Einschrankungen ergeben sich zudem bei
offentlich geférderten MaRnahmen automatisch, soweit die Erstattungen hier
unterhalb dieser Reisekostenordnung liegen. Die Regelung muss mit der Ein-
ladung zu der jeweiligen Veranstaltung bekannt gegeben werden.

I. Fahrtkosten
Vergitet werden maximal die tatsachlich entstandenen Kosten.

1. Eisenbahnbenutzung / Zu- und Abgangskosten

Reisen sind grundsatzlich mit der Eisenbahn durchzufiihren. Als Zubringer zu
den Bahnhofen gelten 6ffentliche Verkehrsmittel. Die entsprechenden Belege
sind vorzulegen. Alle Fahrkarten sind unter Angabe der GroRkundennummer
der DLRG zu kaufen (nur dienstliche Nutzung erlaubt).

Erstattet werden:
a) die Kosten flr Zu- und Abgang (Hin- und Rickfahrt)
b)  die Bahnfahrt 2. Klasse
c) die Bahnfahrt 1. Klasse, wenn die einfache Fahrtstrecke zwischen
dem Ausgangs- und dem Zielbahnhof mehr als 200 km betragt.

Bahncard-, Plan und Spar- sowie ggf. weitere Sondertarife sind zu nutzen. Eine
Bahncard ist zu Lasten der kostentragenden Gliederung immer dann zu be-
schaffen, wenn ihre Amortisation aufgrund kurzfristig anstehender Reisen ge-
sichert ist.

Stornokosten fir Fahrkartenédnderungen bei Plan und Spartarifen werden nur
ibernommen, wenn die Anderung durch den Kostentrager veranlasst war.

2. Personenkraftwagen

Ein Zuschuss zu den Kosten fir die Benutzung eines Pkw wird nur dann ge-

wahrt, wenn

a.)sich die gesamten Kosten der Reise gegeniiber den Kosten bei Benut-
zung eines oOffentlichen Verkehrsmittels nicht erhéhen (DB 2. KI., abziig-
lich Rabatte und Spartarife) und auch

b.)mehrere Veranstaltungsteilnehmer gemeinsam reisen oder

c.)der Transport von umfangreichem Arbeitsmaterial erfolgt
(Genehmigung durch den Kostentrédger muss eingeholt werden).

Sind diese Voraussetzungen nicht erfiillt, werden maximal pauschal die Fahr-
kosten gemaR 1.1.b) (abzuglich zustehender Rabatte) erstattet. Es kdnnen nur
die Kilometer geltend gemacht werden, die bei der Wahl der kiirzesten Stra-
Renverbindung anfallen wirden. Im Zweifelsfall kann ein ,Stralenkilometer-
verzeichnis® zur Grundlage der Festsetzung der zu vergiitenden Kilometer ge-
macht werden.

Das Kilometergeld betragt 0,30 Euro.

3. Flugzeug

Eine Flugreise muss grundsatzlich vorher genehmigt werden, es sei denn, sie
ist (einschl. Hin- und Riickfahrt) preisglinstiger als eine Bahnfahrt 2. Klasse
abzuglich zustehender Rabatte.

Ein entsprechender Vermerk ist der Reisekostenabrechnung beizufligen.
Erstattet werden:
a) die Fahrkosten zum nachstgelegenen Flughafen und vom Flughafen zum
Zielort (Hin- und Ruckfahrt) entsprechend der Regelung zu I.1. und 2. b) die
Flugkosten (Touristenklasse).

Spartarife sind durch friihzeitige Buchungen zu nutzen.

Datenschutzhinweis

Die in diesem Antrag angegebenen personenbezogenen Daten, insbesondere
Name, Anschrift, Gliederung, Telefonnummer, E-Mail-Adresse werden aus-
schliel3lich zum Zwecke der Bearbeitung des Antrags erhoben. Die Datenver-
arbeitung erfolgt durch die entsprechende Gliederung, die im Antrag als Adres-
sat genannt ist.

Rechtsgrundlage der Verarbeitung ist Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b. der Verord-
nung des Europaischen Parlaments und des Rates zum Schutz naturlicher
Personen bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien Daten-
verkehr und zur
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4. Gemeinschaftsreisen

Die Teilnahme an Gemeinschaftsreisen (z.B. Gruppenfahrten der DB, Sonder-
busse, Gruppenflug) kann verlangt werden. In diesen Fallen werden den Teil-
nehmern individuell nur die Fahrkosten (Hin- und Rickfahrt) zu den gemein-
samen Sammelstellen entsprechend der Regelung zu I.1. bis 3. erstattet. Die
weiteren Kosten tragt der Veranstalter.

5. Taxen

Die Benutzung von Taxen ist zu begriinden. Eine Ubernahme der Kosten kann
nur erfolgen, wenn durch die Benutzung Tagegelder eingespart werden kon-
nen, die erheblich tber den Taxigebulhren liegen. Die Originalquittungen sind
beizufiigen.

Il. Tage- und Ubernachtungsgelder

1. Tagegeld

a) Erstattet werden fiir eine Inlandsdienstreise pro Kalendertag bei einer
Abwesenheitsdauer von

24 Stunden = 28,-

mindestens 8 Stunden =14,- Euro,

b) Werden am Veranstaltungsort Verpflegung oder Teilverpflegung frei ge-
wahrt, so sind von dem jeweiligen Tagegeld 20%* bei Gewahrung eines
Frihstlickes,

40%* bei Gewahrung eines Mittages-

40%* bei Gewahrung eines Abendes-

einzubehalten.

Euro,

sens,
sens,

Gleiches gilt, wenn das Entgelt fiir Verpflegung in den erstattungsfahigen
Fahrt-, Ubernachtungs- oder Nebenkosten enthalten ist.

Soweit die jeweils giltigen steuerlichen Sachwertbezilige diese prozentualen
Ansatze Ubersteigen, sind sie alternierend als Abzugsbetrag an zu setzen. Fir
die Teilnahme an Veranstaltungen am Wohnort des Teilnehmers werden keine
Tagegelder gezahlt.

2. Ubernachtung

Ubernachtungskosten ab einer Summe von 120,00 € inkl. Friihstiick werden
nur nach vorheriger Genehmigung und auf Nachweis erstattet.

Wird zur An- bzw. Abreise von mehr als 200 km ein Liege- oder Schlafwagen
benutzt, so werden diese Kosten anstelle einer Ubernachtung vergiitet. Auf der
Liege- bzw. Schlafwagenrechnung ist die Notwendigkeit der Benutzung zu be-
grinden und als Beleg der Reisekostenabrechnung beizuftigen. Die Kosten fir
die Benutzung des Schlafwagens missen vorher genehmigt sein.

lll. Die Satze fiir das Kilometergeld 1.2. und das Tagegeld Il.1. sind der Bun-
desreisekostenordnung angelehnt; wird diese geéndert, &ndern sich die Satze
der vorstehenden Reisekostenordnung entsprechend.

IV. Besondere Aufwendungen

Angemessene Kosten werden erstattet, wenn sie zur Durchfiihrung des Rei-
sezwecks notwendig waren. Die Belege mit Begriindung sind der Reisekos-
tenabrechnung beizufligen.

V. Abrechnung der Reisekosten

Reisekosten werden nur gegen Vorlage einer vollstandigen und ordnungsge-
maf ausgefillten Reisekostenabrechnung, gemal dem Vordruck der DLRG,
unter Beifligung aller notwendigen Belege erstattet.

Die Abrechnung muss spatestens bis 31.01. des auf die Reise folgenden Jah-
res einschliellich aller erforderlichen Belege vorgelegt sein. Ein spaterer Ein-
gang beim Kostentrager schlief3t eine Erstattung ohne triftige Begriindung aus.

*Vom Hochstbetrag des jew. Landes. Im Inland 28,00 €.

Aufhebung der Richtlinie 95/46/EG (Datenschutzgrund-Verordnung (DS-
GVO)) Wir geben lhre Daten nicht an Dritte im Sinne von Art. 4 Nr. 10 DS-GVO
weiter. Die DLRG stellt durch geeignete technische und organisatorische Maf3-
nahmen sicher, dass ein Zugriff auf diese Daten nur durch befugtes Personal
maoglich ist. Die Daten werden gemaf Abgabenordnung nach 10 Jahren ge-
|6scht. Die Datenlibermittlung kann jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft wi-
dersprochen werden. In diesem Fall ist eine Erstattung der Reisekosten/Aus-
lagenabrechnung nicht méglich.
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