Geschaftsverteilung Vorstand
Aufgabe

Amtsgericht > Vereinsregister

Bisher
Andreas Viertelhausen

02.05.2018

Neu
Andreas Viertelhausen

Anfangerschwimmen > Koordination

Anna-Lena Kunz

Anna-Lena Wagner

Aquajogging > Koordination

Peter von der Osten

Peter von der Osten

Arbeitseinsatz Kreisverband > Teilnehmer suchen

Andreas Viertelhausen

Ralf Kostler

Ehrenamtscard > Antrag

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Ehrenamtscard > Verlangerung

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Ehrung > langjahrige Mitgliedschaft > Antrag

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > langjahrige Mitgliedschaft > ehren

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > langjahrige Mitgliedschaft > einladen

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > langjahrige Mitgliedschaft > Geschenk kaufen

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > langjahrige Mitgliedschaft > Urkunde bedrucken

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > Sonstige > Antrag

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > verdiente Mitglieder > Antrag

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > verdiente Mitglieder > ehren

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > verdiente Mitglieder > einladen

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > verdiente Mitglieder > Geschenk kaufen

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Ehrung > verdiente Mitglieder > Urkunde bedrucken

Stephanie Behrendt

Stephanie Behrendt

Finanzamt > Steuererklarung

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Filme > Vergabe

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Gefahrenbeauftragter

muss noch vergeben
werden

muss noch vergeben werden

Homepage > aktualisieren

Wanja Menger nach
Strukturédnderung

Andreas Viertelhausen

Homepage > Facebookprofil

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Wanja Menger nach

Homepage > pflegen Strukturanderung Andreas Viertelhausen
Wanja Menger (Ostern
Homepage > Strukturdnderung 2015 fertig) Kerstin Frech-Lafata

Info-Mail > Adressen sammeln

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Info-Mail > versenden

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Info-Postkarte

entfallt

entfallt

Info-Prospekt Nikolaus > erstellen

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Info-Prospekt Nikolaus > drucken

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Jugendring > Mitgliederversammlung, Stadt und Kreis

Florian Schmitt

Florian Schmitt

Jugendschutz, Fihrungszeugnis

Christoph Hubert,
Simone Niebisch

Christoph Hubert, Simone
Niebisch

Jugendtraining > Abrechnung Aufwandsentschadigung

Wanja Menger

Franziska Gumbel

Jugenleiter-Card > Antrag jeder selbst jeder selbst
Jugenleiter-Card > Landesverband Werbung Isabel Kiihn Philipp Trimper
Jugenleiter-Card > Verlangerung jeder selbst jeder selbst
Kasse > Barzahlung entfallt entfallt

Kasse > Geldanlage

Petra Mahlert

Petra Mahlert

Kasse > Haushaltsentwurf

Petra Mahlert

Petra Mahlert

Kasse > Jahresabschluss

Petra Mahlert

Petra Mahlert

Kasse > Lastschrift, auBer Beitragseinzug

Petra Mahlert

Petra Mahlert

Kasse > Priifung

Kassenprufer

Kassenprufer

Kasse > Uberweisung

Claudia Viertelhausen

Anna-Lena Wagner

Kasse > Vorbereitung Buchung

Claudia Viertelhausen

Anna-Lena Wagner

Kontaktpflege > Kreisverband

Stephanie Behrendt

Heike Tossi

Kontaktpflege > Kreisverbandsjugend

Isabel Kiihn

Philipp Trimper

Kontaktpflege > Landesjugend

Isabel Kiihn

Philipp Trimper

Krankenkasse > Stempel Bonusheft

jeder mit Stempel

jeder mit Stempel

Kreisverbandsjugend: Umsetzung aller Veranstaltungen

Isabel Kiihn, Franziska
Gumbel

Franziska Gumbel

Literatur > Vergabe

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Material (Bus, Boote, Anhanger u.v.m.) > Einsatzbereitschaft |Reiner Nowak Jan Wagner
Material (Bus, Boote, Anhénger u.v.m.) > Vergabe Peter Kihn Ralf Kostler
Material > Materialschrank Hallenbad betreuen Franziska Gumbel Franziska Gumbel
Material > Rettungswesten > Priifung Reiner Nowak Jan Wagner
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Material > Sanitatsmaterial

Bisher
Claudia Viertelhausen

02.05.2018

Neu
Heike Tossi

Material > Saunahauskeller betreuen

Franziska Gumbel

Franziska Gumbel

Material > Tauchen

Jurgen Reitz

Jirgen Reitz

Material > TUV (auRer Tauchen)

Reiner Nowak

Jan Wagner

Materialbestellung > DLRG

Petra Gumbel

Philipp Trimper

Materialbestellung > Trainingsmaterial

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Meldung Lehrgénge > z.B. Kreisverband, Ausbildungsregion,
Landesverband, Landesjugend, Prasidium, Stadt Wetzlar,
Lahn-Dill-Kreis, externe Anbieter)

jeder selbst nach
Ricksprache mit Vorstand

Meldung Lehrgange > Freigabe der Meldung

Heike Tossi

Mitarbeiterbesprechung > Einladung (1. Termin nach den
Winterferien, 2. Termin nach den Sommerferien

Isabel Kiihn, Andreas
Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Mitarbeiterbesprechung > Leitung

Isabel Kiihn, Andreas
Viertelhausen

Andreas Viertelhausen,
Heike Tossi

Mitglied > Abfiihrung Beitragsanteil

Claudia Viertelhausen

Anna-Lena Wagner

Mitglied > Barzahler iberwachen

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Mitglied > Beitragseinzug

Simone Niebisch

Simone Niebisch

Mitglied > Beitrittserklérung erfassen

Simone Niebisch

Simone Niebisch

Mitglied > Bescheinigung Bildungs- und Teilhabepaket

Simone Niebisch

Simone Niebisch

Mitglied > Kiindigungen bestatigen

Simone Niebisch

Simone Niebisch

Mitglied > Kiindigungen erfassen

Simone Niebisch

Simone Niebisch

Mitglied > Mahnwesen

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Mitglied > Urkunden erfassen > Vereinssoftware Simone Niebisch entfallt

entféllt, bei Bedarf Philipp
Mitglied > Urkunden erfassen > Wukos Steffen Kunz Trimper

entféllt, Uber SEPA-
Mitglieder- & Jugendversammlung > Adressaufkleber Steffen Kunz Schreiben

Mitglieder- & Jugendversammlung > Einladung drucken

Andreas Viertelhausen

Michael Kunze

Mitglieder- & Jugendversammlung > Einladung eintiiten

Freitagtraining

Freitagtraining

Mitglieder- & Jugendversammlung > Einladung versenden

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Mitglieder- & Jugendversammlung > Protokoll
Jugendversammlung

Jugendvorstand

Jugendvorstand

Mitglieder- & Jugendversammlung > Protokoll
Mitgliederversammlung

Michael Frombgen

Michael Frombgen

Mitglieder- & Jugendversammlung > SEPA-Schreiben
erstellen

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Post > holen

Petra Mahlert

Petra Mahlert

Post > verteilen

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Presseverdffentlichungen

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Schaukasten > aktualisieren

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Schliissel > Vergabe

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Schriftverkehr > Alles auRer Mitglieder

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Schriftverkehr > Mitglieder

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Schulzeugnis > Anlage ehrenamtliche Tatigkeit austellen

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Schwimmbad > Materialtransport

jeder selbst

jeder selbst

Schwimmbad > nach Nichtmitgliedern suchen (zum 01.06.)

Petra Gumbel

Simone Nibisch

Schwimmbad > Schlissel

Trainingsleiter

Trainingsleiter

Schwimmbad > Trainingsmappe

Trainingsleiter

Trainingsleiter

Schwimmbad > Zugangskontrolle

Trainingsleiter

Trainingsleiter

Seminarraum > Vergabe

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Spenden > Firmen ansprechen

unbesetzt

unbesetzt

Spenden > Gerichte, Staatsanwaltschafen und Finanzamter
ansprechen

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Spielenachmittag > Abrechnung Aufwandsentschadigung

Nicole Heye

Nicole Heye

Spielenachmittag > Koordination

Nicole Heye

Nicole Heye

Statistik > Bezirk > Mitglieder

Simone Niebisch

Simone Niebisch

Statistik > Bezirk > Technik

Petra Gumbel

Philipp Trimper

Statistik > Landesjugend

Petra Gumbel

Philipp Trimper
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Statistik > Ortsgruppe > Technischer Jahresbericht

Bisher
Petra Gumbel

02.05.2018

Neu
Philipp Trimper

Tauchen > Ansprechpartner

Jirgen Reitz

Jirgen Reitz

Tauchen > Material

Jurgen Reitz

Jirgen Reitz

Tauchen > TUV Flaschen

Jirgen Reitz

Jirgen Reitz

Tauchen > Wartung Lungenautomaten

Jurgen Reitz

Jirgen Reitz

Training > durchfiihren Mitarbeiter Mitarbeiter
Training > leiten > Donnerstag Sascha Stein Nicole Heye
Training > leiten > Freitag Verena Feiler Marco Kunz

Training > leiten > Mittwoch

Claudia Viertelhausen

Claudia Viertelhausen

Training > leiten > Montag

Anna-Lena Kunz

Wanja Menger

Training > leiten > Samstag

Claudia Viertelhausen

Petra Gumbel

Training > Mitarbeiter ablosen

Vorstand

Vorstand

Training > Mitarbeiter einsetzen

Vorstand

Vorstand

Trainingstreffen > Einladung (1. Termin nach den Osterferien,
2. Termin nach den Herbstferien, jeweils fir Jugendtraining
Donnerstag, Freitag, Mittwoch und Montag)

Petra Gumbel in
Abstimmung mit
Trainingsleitung

Heike Tossi in Abstimmung
mit Trainingsleiterung

Trainingstreffen > Leitung

Petra Gumbel in
Abstimmung mit
Trainingsleitung

Heike Tossi in Abstimmung
mit Trainingsleiterung

Urkunde > AED-Training

Veranstaltungsleiter

entfallt

Urkunde > Erste-Hilfe-Lehrgang

Veranstaltungsleiter

Veranstaltungsleiter

Urkunde > Erste-Hilfe-Training

Veranstaltungsleiter

Veranstaltungsleiter

Urkunde > Fachausbildung Wasserrettungsdienst Petra Gumbel Heike Tossi
Urkunde > Jugendschwimmabzeichen Anna-Lena Kunz Nicole Heye
Urkunde > Rettungsschwimmabzeichen Petra Gumbel Heike Tossi
Urkunde > Schnorcheltauchabzeichen Petra Gumbel Heike Tossi
Urkunde > Schwimmabzeichen Petra Gumbel Heike Tossi
Urkunde > Seepferdchen Anna-Lena Kunz Nicole Heye
Urkunde > Urkunden fir ATN-Ordner Petra Gumbel Heike Tossi

Veranstaltung > Abrechnung

Veranstaltungsleiter

Veranstaltungsleiter

Veranstaltung > Ankiindigung

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Veranstaltung > Ausschreibung

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Veranstaltung > Durchfiihrung

Veranstaltungsleiter

Veranstaltungsleiter

Verein > Aul3envertretung

Andreas Viertelhausen,
Stephanie Behrendt

Andreas Viertelhausen,
Stephanie Behrendt

Verein > Reprasentation

Andreas Viertelhausen,
Stephanie Behrendt

Andreas Viertelhausen,
Stephanie Behrendt

Vereinszeitung > Adressaufkleber drucken

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen,
muss noch neu vergeben
werden

Vereinszeitung > drucken

Andreas Viertelhausen,
muss noch neu
vergeben werden

Michael Kunze

Vereinszeitung > eintiten

Freitagtraining

Freitagtraining

Vereinszeitung > erstellen

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen;
Marion Hofmann und
Elnathan Kunstmann

Vereinszeitung > versenden

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Versicherung > abschliel3en

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Versicherung > Schadensabwicklung

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Versicherung > Schadensmeldung

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Vorstandssitzung > Einladung

Andreas Viertelhausen

Andreas Viertelhausen

Vorstandssitzung > Protokoll

Simone Niebisch, Ersatz
noch festlegen

Simone Niebisch, Ersatz
Philipp Trimper

Wettkdmpfe > Kreisverbandsmeisterschaften

Isabel Kiihn, Franziska
Gumbel

Franziska Gumbel

Wettkdmpfe > Triathlon

Norbert Wopp

Norbert Wopp

Wettkdmpfe > Ulmtaltriathlon

entfallt

entfallt




Wettkampfe > Vereinsmeisterschaften

Isabel Kihn, Franziska
Gumbel

Andreas Viertelhausen,
muss noch neu vergeben
werden

Zuschussantrag > Sportférderung Wetzlar

Christoph Hubert

Christoph Hubert

Zuschussantrag > Veranstaltungen Jugendamt Lahn-Dill-Kreis

Florian Schmitt

Florian Schmitt

Zuschussantrag > Veranstaltungen Jugendamt Wetzlar >
Antrag

Florian Schmitt

Florian Schmitt

Zuschussantrag > Veranstaltungen Jugendamt Wetzlar >
Jahresubersicht

Florian Schmitt

Florian Schmitt




